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ชื�องาน : การขอเอกสารทางการศกึษา
งานทะเบยีนและวดัผล กลุม่บริหารวชิาการ

โรงเรียนแนงมดุวทิยา

วัตถุประสงค : เพื่อใหการดําเนินการขอรับเอกสารทางการศึกษาเปนไปดวย

ความเรียบรอย ถูกตอง และเปนระบบ

ขัน้ตอนในการดาํเนนิการ

การเขียนคาํรอ้งในใบคาํรอ้งดว้ยตนเอง กรอกขอ้มลูดว้ยตวั

บรรจงและชดัเจน คาํรอ้งภาษาองักฤษตอ้งเขยีนดว้ยตวัพมิพใ์หญ่

 เอกสารที�นกัเรยีนตอ้งเตรยีมมาดว้ย คอื รูปถา่ยสขีนาด �.� นิ� ว หนา้ตรง 

แต่งกายตามระเบยีบของโรงเรยีน จาํนวน � รูป

การรบัเอกสารหลงัจากการยื�นคาํรอ้งแลว้ รอรบัเอกสาร � วนัทาํการ

(ไมน่บัรวมวนัหยุดราชการ)

การแต่งกายเมื�อมาตดิต่อหรอืรบัเอกสาร นกัเรยีนปจัจบุนัตอ้ง

แต่งกายดว้ยชดุนกัเรยีน นกัเรยีนเก่าแต่งกายดว้ยชดุสุภาพ

ระยะเวลาในการ

ดําเนินการแตละ

ข้ันตอน 5 นาที

หมายเหต ุ: นักเรยีนทกุคนควรวางแผนการขอเอกสารทกุประเภทไว้
ล่วงหน้า มฉิะนั�นอาจไมไ่ดร้บัความสะดวกเท่าที�ควร ค่าธรรมเนียม : ไม่มี

ช�องทางการรบับรกิาร ห�องวชิาการ

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรยีนรู ้
ตามหลักสูตรแกนกลางพุทธศักราช 2551
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