
ขั้นตอนการทำงาน 
 

- การเช็คนักเรียนมาสาย ให้ครูที่ปรึกษาดำเนินการเช็คนักเรียน ในแบบฟอร์ม 
https://drive.google.com/drive/folders/1aA-TYyOfqR4BS8oNFf1m9-UxR-Udg-7F 

  เป็นประจำจันทร์-ศุกร์ และส่งผลการเช็คภายในเวลา 10.20 น.ของทุกวัน 
- การสรุปรายชื่อนักเรียนมาสายในแต่ละวัน ให้ครูกิจการนักเรียนสรุปเป็นจำนวน

โดยรวม และแจ้งผลการเช็คของครูที่ปรึกษาให้หัวหน้าระดับชั้นทราบ (เพ่ือกำกับติดตามการ
เช็คของครูที่ปรึกษา และจำนวนนักเรียนที่มาสายในระดับตนเองเบื้องต้น) 

- การปรับพฤติกรรม ให้ฝ่ายกิจการนักเรียน รับรายชื่อจากหัวหน้าระดับเพื่อนำเข้าสู่
กระบวนการปรับพฤติกรรมการมาสาย โดยมีเกณฑ์กำหนดดังนี้  

- นักเรียนมาสาย 3-5 ครั้งต่อสัปดาห์ (ในครั้งแรก ขอรายชื่อ คนสาย 5 
ครั้งก่อน) 

- การมาสาย 1 ครั้ง ต้องปรับพฤติกรรม 1 ชั่วโมง  
- เวลา ทำกิจกรรมการปรับพฤติกรรม 

 
 
 
 
   

วัน ชื่อ  - สกุล (ผู้ควบคุม) ตำแหน่ง ภาระงาน 
จันทร์ 

(15.30-16.20) 
นายบุญเพ็ง สีหาราช หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป ควบคุมดูแลนักเรียนที่

ปรับพฤติกรรม ม.1 หัวหน้าระดับ ม.1 หัวหน้าระดับ 
อังคาร 

(15.30-16.20) 
นางสาวณัฐริณีย์ ก่อแก้ว หัวหน้างานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน ควบคุมดูแลนักเรียนที่

ปรับพฤติกรรม ม.2 หัวหน้าระดับ ม.2 หัวหน้าระดับ 
พุธ 

(14.40-16.20) 
นายคณาธิป ใสแจ่ม / 
นายสมยศ พอกพูน 

หัวหน้างานส่งเสริมระเบียบวินัย คุณธรรม 
จริยธรรม/หัวหน้างานยานพาหนะ 

ควบคุมดูแลนักเรียนที่
ปรับพฤติกรรม ม.4-6 

หัวหน้าระดับ ม.4 ม.5 ม.6 หัวหน้าระดับ 
พฤหัสบดี 

(15.30-16.20) 
นางสาวปคุณา แย้มชู หัวหน้างานสภานักเรียน/ทูบีนัมเบอร์วัน ควบคุมดูแลนักเรียนที่

ปรับพฤติกรรม ม.3 หัวหน้าระดับ ม.3 หัวหน้าระดับ 
ศุกร์ 

(15.30-16.20) 
นางสาวปัญญารัฐ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากิจการนักเรียน ประชุมร่วมกัน/สรุปผล

การปรับพฤติกรรม หัวหน้าระดับ ม.1-6 หัวหน้าระดับ  

https://drive.google.com/drive/folders/1aA-TYyOfqR4BS8oNFf1m9-UxR-Udg-7F


แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับระเบียบวินัยการเข้า-ออกโรงเรียน  
 
  3.2.1 การยืนเวรประตูยึดตามคำสั่งเวรประจำวัน ตั้งแต่เวลา 07.30 - 08.30 น. และ 15.30 
-16.30 น. 

  - ครูเวรประตูทิศใต้(เช้า) ให้ทำการควบคุมดูแลนักเรียนทีม่าสายหลัง นักเรียนส่วน
ใหญ่ในโดมนั่งลงหรือ ครูเวรหน้าเสาธงเริ่มพูด เพ่ือปรับพฤติกรรมตามความเหมาะสมของครู
เวรประจำวัน และส่งต่อเวร เวลา08.30 น. (ถ่ายรูปส่งในอัลบั้มรายงานเวรประจำก่อน 
08.30 น.) 

- ครูเวรประตูทิศตะวันออก(เช้า) ให้ปิดประตู ตรวจเช็คและทำการกดล็อคกุญแจที่
ประตูให้เรียบร้อยเวลา 08.00 น. หากครูท่านใดพบประตูยังไม่ล็อคให้แจ้งนักการในไลน์
ราชการเพ่ือให้ผู้รับผิดชอบไปดำเนินการ 

- แจ้งการเปิดประตูโรงเรียนทั้ง 2 ด้าน ช่วงเลิกเรียนประตูเปิดเวลา 16.00 น. เป็น
ต้นไปเท่านั้น และกำชับให้ครูเวรประจำวันส่งนักเรียนมาปฏิบัติหน้าที่ 15.30 -16.30 น.เป็น
ต้นไป (ถ่ายรูปส่งในอัลบั้มรายงานเวรประจำก่อน 16.30 น.) 

  3.2.2 การขอออกนอกบริเวณโรงเรียน  
- ต้องมีใบขออนุญาตออกนอกบริเวณเท่านั้น และนักเรียนต้องเซ็นชื่อในสมุดบันทีก

ที่ป้อมยามด้วย ทั้งก่อนออกและตอนกลับเข้ามา (โดยมีนักการประเสริฐ และครูเวรประจำวัน
ตอนเที่ยง ปฏิบัติหน้าที่ 12.00-13.00 น. เป็นผู้ดูแล) 

- หากมีการขอกลับบ้านเนื่องจากเจ็บป่วย ไม่อนุญาตให้นักเรียนกลับบ้านเอง ต้องมี
ผู้ปกครองมารับหรือครูที่ปรึกษา/ครูห้องพยาบาลไปส่งเท่านั้น (หากจะกลับเองครูที่ปรึกษา
ต้องโทรแจ้งให้ผู้ปกครองให้รับทราบและอนุญาตเท่านั้น) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การเก็บรวบรวมข้อมูลการมาสายของนักเรียน 
 

1. ครูที่ปรึกษาเช็คข้อมูลประจำห้องตนเอง ผ่านแบบฟอร์ม 
https://drive.google.com/drive/folders/1aA-TYyOfqR4BS8oNFf1m9-UxR-Udg-7F 

 
 
2. ครูฝ่ายระเบียบวินัย รวบรวมข้อมูลละคักรองนักเรียนเพื่อส่งให้หัวหน้าระดับทราบต่อไป 

 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1aA-TYyOfqR4BS8oNFf1m9-UxR-Udg-7F


3. คัดกรองรายชื่อกลุ่มเสี่ยง แต่ละห้อง ส่งหัวหน้าระดับเพ่อให้แจ้งครูที่ปรึกษา 

 
 
4. ครูที่ปรึกษา แจ้งนักเรียนให้ทราบถึงเวลาในการปรับพฤติกรรมและสถานที่เช็คชื่อเมื่อเสร็จจากกิจกรรม 

 
 
 
 



5. นักเรียนมาเช็คชื่อกับครูผู้ควบคุมหรือหัวหน้าระดับพร้อมลงชื่อในใบรายชื่อเช็คกิจกรรม

       
 
6. หัวหน้ากิจกรรมนักเรียนสรุปยอดนักเรียนมาสายและยอดนักเรียนปรับพฤติกรรม รายงานและสรุปผลการ
ดำเนินงานต่อไป 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



การประชุมวางแผน 

 
 

การประชุมชี้แจงให้นักเรียนทราบ 
 

 



 
 

 
 



การแจ้งปัญหาท่ีพบ และเรียกมาตักเตือน 
 

 
 

 
 



การเชิญผู้ปกครองมาเพื่อแจ้งพฤติกรรมเสี่ยงเพื่อช่วยกันแก้ไขดูแล 
 

 
 

 



การปรับพฤติกรรมการมาโรงเรียนสาย 

 
 

 



 
 
 

 



 
 

 



 
 

 
 



 
 

 
 


